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Control de Cambios

1 Propdsito y Alcance

El propdsito de este instructivo es lograr que todos los beneficiarios de becas y/o sus representantes
puedan realizar la apertura de sus cuentas bancarias, utilizadas para las transferencias de los fondos
asignados para su beca. E

Va desde la coordinacion entre el CONADER, el Banco y el Representante de la Universidad para
establecer el mecanismo para la apertura de cuentas, hasta que los beneficiarios de becas y/o sus
representantes hayan concluido todas las gestiones que se les solicite y se les de sunimero de cuenta
y sus chequeras cuando corresponda.

2 Normativa Aplicable

e Reglamento de Becas Educativas del Consejo Nacional del Deporte, la Educacién Fisicay la
Recreacion — CONADER. (nombrado en este procedimiento como RBE)

3  Glosario

e Para leer la definicion de términos que no son de uso comun, por favor, acceda al “Glosario
General del Sistema de Gestién de Calidad del CONADER”, SGC-Glosario General
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4. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES DEL INSTRUCTIVO:
4.1. Apertura de Cuentas Bancarias para Beneficiarios de Becas
No. | Actividad Descripcién Responsable
La asistente técnica del ICF coordina con el banco para que envie
Iniciar Acclones para | UN 8EStOr de cuentas para que los becados y/o representantes ASISTENTE
Realizar Aperturade | |egales de los beneficiarios, puedan realizar la apertura de Tt
1 Cuentas ) o , CNICA ICF
cuenta bancaria en blog.ue, dando cumplimiento al Articulo 22
del RBE.
Una vez se establezca con el gestor del banco los lineamientos y
requisitos para realizar la apertura de cuenta, la asistente técnica
se comunica con el represeftante de la Universidad, para
Enviar Requisitos para trasladarle la informacién (cada afio se enviara el listado de ASETENTE
) la Apertura de documentos que el banco requiera), y solicitarle que haga TECNICA ICF
S convocatoria a los alumnos de primer ingreso y representantes
legales de los beneficiarios, para realizar una reunién para
entrega de la papeleria pecesaria para la apertura de la cuenta
bancaria. ‘
En coordinacion con el personal del Banco, realiza la reunién en
Recepcién de . 5 .7 .
Papeleriay Registro | 12 sede de la universidad, para la recepcién de la papeleria que | REPRESENTANTE DE LA
3 P"'ms’“e solicita el banco para la apertura de cuenta y realizan el registro UNIVERSIDAD
de firmas para el banco.
Aproximadamente una semana después de la reunién, el banco
Informar los nimeros ia al CONADER. el listad | - d dol REPRESENTANTE DEL
4 de cuenta envia a , el listado con los numeros de cuenta de los BANCO
becados y/o representantes de beneficiarios.
Enviar Ndmerosde | |1fOrmMa al representante de la universidad sobre el listado de J—
Cuentay Chequeras | cuentas, para que ellos notifiquen a los alumnos y les entreguen
5 pera Entreg TECNICA ICF
sus chequeras.
L]
Entregar Nimerosde | CONvoca a los estudiantes y/o representantes de beneficiarios
6 Cuentay Chequeras | ara que se presenten a recibir sus chequeras y que firmen los
listados de entrega y notificacion de sus numeros de cuentas.




Proceso al que pertenece

“VICONADER
A

INSTITUTO DE CULTURA FiSICA
Codificacién Procedimiento Versién | Pagina
ICF-INS-01 Instructivo para la Apertura de Cuentas Bancarias para 1 3
Beneficiarios de Becas
Enviar Listado de Debe enviar al Director del ICF un listado firmado por los HEPRESENT —
Nimero de Cuentay g i ‘s ANTE
v, Recepciée ds allumnos y/o representante‘s' para verificar la notificacion de su UNIVERSIDAD
Chequera a ICF numero de cuenta y recepcion de sus chequeras.
Saca una copia del listado con los nimeros de cuenta de los ASSTERTE
Trasladar N de L .
g Cuemf{:ﬁ',: alumnos y/o representantes de beneficiarios, para su archivo y TECNICA ICF
luego traslada el originara la DAF.
1
Documentacién Relacionada .
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